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OR g DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
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POSIBLE

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : NANCY ALEJANDRA ALFARO BRAVO |
T — -

| PERIODO QUE INFORMA: MES DE OCTUBRE 2023

I I

J/

N° DE BOLETA 1101 MONTO BRUTO : $ 744.876.-
PROGRAMA : COMDNITARIO PERSONAS MAYORES ’
ITEM : 215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO : 04.06.47.01
| CARGO /1 APOYOA LA GESTION OPERATIVA P |

_ _ Fs — AT =

/

FUNCIONES:

1. Elaboracion de documentos bajo los estandares institucionales y seguimiento de
la documentacidn vinculada al programa.,
2. Ingreso, recepcién y despacho de fa documentacion, siguiendo [os procesos

administrativos de ta DIDECO. ~
3. Archivary ma;d:er el orden y la disponibilidad de la documentacién relevante
del programa.

4. Apoyar la elaboﬁcién y actualizacion permanente del inventario del
departamento, |
'5. Traspaso de informaciéns sugerir en forma oportuna, medidas correctivas en la |
'gestién administrativa.

| 6. Atencion y orientacidn de publico.

7. Mantencién y registro de catastrgs organizacionales de la comuna. /

8. Visita en terreno para el levaptamiento de solicitudes de los dirigentes sociales
y organizaciones y vecinos.

9. Trabajar simultdneamente con el coordinador en materias del programa,
territoriales y desarrollo de actividades.

10. Apoyar el cumplimiento de las actividades del programa. /

(11. Apoyo y acompaiiamiento en reuniones vinculadas al territorio.

|12. Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccidon de Desarrollo
Comunitario

ACTIVIDADES DEL MES: /'

i T : T ;
N o Descripcion N _M_t‘ec_h_o de ug‘r_lfu_:ador
Solicita 3 dias compensatorios. Solicitud de permiso
i _ : .
Reunién con organizadores del Mes de las Personas Mayores, Fotografia

2 | en Casa de las Personas Mayores,

Levantamiento de necesidades desde organizaciones de Listado de

3 | Personas Mayores en cuanto a ayuda social, contacto con sus organizaciones
directivas y socios, arientacién a las agrupaciones en virtud de atendidas y fotografias
los procedimientos electorales, postulacidn a subvenciones, etc. | )
Agenda horas de atencion podoldgicas para Personas Mayores | Planillas de horas

Atencion y derivacion de casos sociales | Correos
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MUNICIPALIDAD DE RECOLETA
VIVIR

| MEJOR DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIC
Recoleta o

Apoyo inscripcion de adultos mayores para participar de Planilla de inscripcién

6 | sesiones de jazz (Thelonious, Club de Jazz) | / _
Realiza inscripcién de personas mayores para viajes Serpatur Planilla de inscripcion '

7 | 2023 v /|
Mantiene al dia listado de organizaciones activas de persopas Planilla de aniversarios ||

8 | mayores, aniversarios y visitas solicitadas, v /r
Apoya Municipic Nocturno, en edificio Consistorial, de18:30 a Listado de asistencia 7

9 | 21:00 hrs. i
Solicita 3 dias compensatorios _ Salicitud de permiso

10

;' Solicita 1 dia compensatorio Solicitud de permiso

11 b "
Participa en Reunién de equipo Programa Comunitario V,/' Listado de asistencia /

12 | Personas Mayores.
Participa en taller de competencias cardinales en comupicacién | Fotografia /

13 | afectiva /
Apoya en Carnaval de Primavera-Reinas y Reyes, en girhnasio Listado de asistencia

|| 14 | Municipal, de 14:00 a 17:30 hrs. /

Participa en Conversatorio por el buen trato a las personas Listado de asistencia

15 | mayores para funcionarios y funcionarias y personas lr/rrayores /
en piso -1, de 15:30 a 17:00 hrs.
Apovya Tarde carnavalera de la primavera, en zécalo Myxi'cipal, Listado de asistenci?/’

16 | de 15:00a17:30 hrs. L
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